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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 046/2023.
REDACAO FINAL

BUMULA: “DISPOE  SOBRE A
ALTERACAC DA LEI N® 043/2007 E
LEI COMPLEMENTAR N° 08/2013,
CONFORME ESPECIFICA™.*

Art. 1° O artigo 3° da Lei n° 043 /2007 passard a conter a seguinte redacio:

“Art. 3° - Integram o Muaal tério Prblico nicipal os
profissionais da educacdo gue exercem gtividades de
OCENCIa € 05 que o m rte oo, incluid

Art. 2°. Fica alterado § 3 do artigo 10 da Lei n® 043 /2007, passando a conter
a seguinte redacaon;

“Art. 10. Para o exercicio das Juncées de docéneia, para
atuar na rede municipal de educagdo bdsica, a formacdo
profissionial far-se-d em Curso de Licenciatura Flena em
Universidades e Institutos Superiores de Educacdo.

§ 37 - Para o exercicio das fungdes de suporte pedagdégico
exigir-se-d a formacdo:

I- Diretores Escolares que alude os incisos [il e IV do artigo

28 desta Lei: Curso Superior de Pedagogia com
Licenciatura Plena e de preferéncia com Especializacdo em

Administracdo Escolar;

Il - Coordenadores Ped COS de 0s incisos Ve VT
do artigo 29 desta Lei: Curso Superior de Pedagogia com

|
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Licenciatura Plena e de preferéncia com Especializacdo em
Coordenacdo Escolar;

Art. 3° Fica alterado artigo 29 da Lei n° 043/2007, passando a conter a

seguinte redacéo:

“Art. 29. Sdo cargos de brovimento em comissdo, cuja
nomeapdo far-se-d pelo Chefe de Poder Executivo:

I~ Secretaria Minicipal de Educacdo e Culturg,

Il - Diretor de Educagdo;

Il - Diretor de Escola;

IV - Diretor do Centro Municipal de Educacdo Infantil-

Art. 4°, Ficam extintos os cargos de supervisor escolar e de orientador escolar.

Art. 5° Fica instituido os cargos de provimento efetivo de Agente Escolar
exclusivamente para fins de readaptacdo de servidores do magistério
municipal, inserindo-os na Lei Complementar n®° 08/2013, instituindo o
Grupo Ocupacional Readaptado do Magistério - GORM, conforme se segue:

Cargo Carga Hordria Semanal Vagas
Agente Escolar 20 05
Agente Escolar 40 05
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Art, 6° A readaptacéo néo podera acarretar, em qualquer hipdtese, reducéo
dos vencimentos do servidaor readaptado.

Art. 7, Fica incluido no “Anexo Il - Manual de Atribuicdo dos Cargos
Efetivos”, inserto na Lei n® 0872013 as atribuigdes do cargo efetivo de Agente
Escolar e no *Anexo VI - Manual de Atribuicdes dos Cargos do Magistério®
inserto na Lei n°® 043/2007, as atribuigbes dos cargos em comissdo de
Diretores Escolares, Coordenador Pedagdgico de Educacao e Coordenadores
Pedagdgico de Instituicdo de Fnsino:

O III - E ATRIB DOS CARGOS EFETIVOS

Eics)s
C - Parte Readaptada

I - CARGO: AGENTE ESCOLAR
GRAU DE INSTRUCAO: LICENCIATURA PLENA EM PEDAGOGIA

Descrigio detalhada:

8. Realizar servicos administrativos e burocraticos junto & Secretaria
Municipal de Educacgio e Direcdo Escolar;
b. Apoio administrativo e relacionamento com a comunidade, incluindo
pais, alunos e funcionérios da escola;
¢. Atendimento ao piblico (interno e externo), além de atividades de
secretaria;
- Auxiliar os alunos na sala de leitura ou biblioteca:

d
€. Apoiar seus superiores na organizacéo do calendario escolar;
f. Apoio administrativo na secretaria e diretoria;

E

- Realizar atividades de orientacéo e organizacao escolar;

[
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J-

k.

L

m,

n.

.
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Orientagdio dos estudantes quanto as normas de comportaments e
protocolos;

Contribuir para a integragéio entre escola e comunidade;

Atendimento externo e interno;

Atualizacio e guarda de arquivos cadastrais:

Comunicacdo de ocorréncias ocorridas no ambito escolar oy nas
intermediacdes;

Auxiliar seus superiores na elaboragéo da proposta pedagdgica;
Controlar a movimentacio de alunos, ‘auxiliandé-os no embarque e
desembarque dos énibus escolares;

Cuidar da seguranca dos portdes, permitindo a entrada de pessoas
Somente apos autorizacdo da Direcio Escolar;

p. inspecionar o comportamenta dos alunos no ambiente escolar;

.

T

3.

B

™

Orientar ‘alunos sobre fegras e procedimentos, regimento escolar,
cumprimento de horarios;

Prestar apoio as atividades académicas;

controlar as atividades livres dos alunos, orientar entrada e saida de
alunos, fiscalizar espacos. de recreacao, definir limites nas atividades
livres;

Organizar ambiente escolar e providenciar manutencio predial;
Auxiliar professores e profissionais da drea artistica e educacéo fisica;
Auxiliar a Secretaria no tocarite an controle e desenvolvimento das
atividades de formacao cultural;

w. Executar outras atribui¢des correlatas

ANEXO VI - MANUAL DE ATRIBUICOES:

A

C - ATRIBUICOES DOS CARGOS COMISSIONADOS DA EDUCACAO:
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I - CARGO: DIRETOR ESCOLAR:
Atribuicdes:

a.
b.

c.

S

=y
E

jl'
k.
L.

m.

Definir grade curricular:
Adequar e acompanhar cursos & legislagdo vigente (Base Nacional
Comum Curricular- BNCC, Referencial Curricular do Parana- RCP);
Acompanhar e monitorar a elaboragdo do Projeto Politico Pedagogico-
PPP e Regimento escolar ;
Analisar viabilidade econdmica das atividades;
Urganizar calenddrio escolar;
Organizar hordrios de cursos;
Estabelecer metas financeiras;
Estabelecer metas de matriculas;
Definir indicadores de avaliagdo;
Avaliar disponibilidade de recursos materiais;
Avaliar disponibilidade de docentes:
Alocar recursos audiovisuais e equipamentos;
Estabelecer normas de funcionamento da instituicdo tragando

normas de discipling, higiene e comportamente para propiciar ambiente
adequado & formacéo fisica, mental, intelectual ¢ espiritual dos alunos e

professores;

8.
t.
u.
V.

W,

Supervisionar processo de admissdo de alunos:
Controlar assiduidade e pontualidade de professores;

. Supervisionar registros escolares;

Responder por documentos escolares;

Alocar recursos fisicos;

Decidir sobre realocagéo de pessoal;

Aplicar normas disciplinares;

Disponibilizar recursos instrucionais;

Acompanhar cumprimento do programa educacional;
Supervisionar equipes técnico-pedapdgicas: >
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X. Integrar acdes pedagégicn-adrrdnian-aﬁvas;

¥. Propor servicos educacionais;

z. Efetivar acoes complementares de ensino;

aa.Coordenar reunides com corpo docente, discente e de pais;

bb. Acompanhar reunides dos conselhos da educacgan;

cc. Instituir programas'de trefmaments e-desenvolvimento:

dd. Efetivar a aplicacio de metodologias de ensino:

ee. Monitorar desempenho de professores:

I, Avaliar desenvolvimento profissional do professor:

BZ. Analisar indicadores de qualidade, evasdo e repeténcia;

hh. Proper.novas atividades de ensino;

ii. Representara mstituicdo junto & comunidade;

ii- Representar a instituicao junto a organismos do poder piblico;

kk, Participar da elaboracag de Projetos comunitarios:

ll. Disponibilizar servigos duinstltui:;;én para a comunidade;

mm. Organizar atividades de EXTENsao com a comunidade;

nn. Participar de reunides com secretdrias e coordenadores de ensino;

00, Participar de comissges federais, estaduais ou municipais de ensino:

pp. Realizar prestaciio de contas;

qq.Administrar recursos financeijros;

IT. Acompanhar relatdrigs financeiros:

8. Autorizar despesas:

tt. Atualizar-se no tocante 4 legislacdo oficial, consultando codigos, editais
¢ estatutos referentes ao ensine para dirigir a escola segundo os padries
exigidos:

uu, Colaborar na limpeza e organizacio do local de trabalho,

vv. Executar outras atividades inerentes & sua Area de atuacgéo sempre que

solicitado ou necessario,

II - CARGO: COORDENADOR PEDAGOGICO DE EDUCACAD L~
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Atribuigdes:

| T
a

- Coordenar as instituigdes educacionais quanto a proposta curricular

adotada pela rede publica municipal de ensino;

Coordenar e orientar a equipe pedagodgica das instituicdes de ensine na
elaboracéo ou reelaboragio do projeto politico pedagdgico em conjunto
ao corpo docente das instituicées de ensino;

Participar da elaboracés do regimento escolar e do calendario escolar
anual;

Assesorar, com subsidios pedagdgicos, equipe pedagégica para atuagéo
junto aos docentes na realizm;;ﬁn. da recuperacdo dos alunos com
defasagem de contetido;

Coordenar grupos de estudos tom equipe pedagégica das instituicdes e
corpo docente;

Desenvolver  avaliagies para apoio &s equipes pedagégicas para
intervencio junto ao professor;

Realizar intercdmbio com outras instituigses de ensino,

Apresentar propostas de trabalho embasado.em resultados de avaliagoes
interna e externa, a fim de melhorar o ensino-aprendizagem dos alunos;
Representar a Secretaria Municipal de Educacis Sempre que necessario:
Elaborar e executar projetos inerentes 4 educacao;

Mediar conflitos que possam surgir no ambito das instituigées
educacionais ou entre elas, com o proposito de qualidade do trabalho,
garantindo melhor desenvolvimento principalmente no aspecto
pedagdgico;

Propor, planejar ¢ atuar em eventos a serem desenvolvidos no decorrer

do ano letivo;

. Opinar e emitir parecer sobre projetos propostos nas instituigdes de

ensino;

- Divulgar experiéncias, projetos e materiais relativos a educacio:

0. Zelar pelo cumprimento da legislagio educacional; v,
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p. Programar, executar e participar de reunifes, cursos e eventos &
educagio:;

9. Conduzir o processo de escolha dos livros didaticos a serem adotados
pela rede piblica municipal de ensing;

r. Coordenar as instituicoes educacionais;

8. Acompanhar e subsidiar os registros no Livro de Registro de Classe
Online;

t. Coordenar equipes  pedagégicas para claboragao e execucdo do
planejamento dos docentes;

u. Fazer a ponte de comunicagio entre todos os envolvidos no processo
educacional;

v. Executar putras atividades inerentes a funcao.

Il - CARGO: COORDENADOR PEDAGOGICO DE INSTITUICAO DE ENSINO
Atribuigdes:

a. Planejar, coordenar, orientar e avaliar o Projeto politico-pedagdgico em
conjunto com o'corpo docente da instituicdo:

b. Desempenhar sua fungdo de; modo. a assegurar o principio
constitucional de igualdade de mndij::aés pPara o acesso € a permanéncia
do estudante na institui¢fio de ensino:

c. Promover relagbes cooperativas no ambiente escolar;

d. Coordenar o processo de elaboragfo e/ou realimentacio do projeto
politico-pedagdgico da  instituicao educacional, de acordo com a
proposta curricular adotada pela rede publica municipal de ensino;
Coordenar os conselhos de classe:

€. Acompanhar, orientar e vistar hvros de registro de classe online da
equipe docente;

f. Subsidiar docentes em recuperacio de alunos com defasagem de

aprendizagem: { /
7
.__.-"'
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g. Desenvolver grupos de estudos com equipe docente;

h,

Acompanhar e encaminhar os alunos com dificuldades na aprendizagem
& equipe pedagégica da Secretaria Municipal de Educagfo para a
realizacdo da avaliacdo:

Manter ambiente favoravel ao desenvolvimento do processo de trabalho
escolar;

Promover a participagdo entre escola e familia na unidade escolar;
Manter a pontualidade e assiduidade diaria, comprometendo-se com as
obrigagies da sua funclo e as norfas do regimento interno da
instituiglo educacional;

Acompanhar o processo de avaliacdo da aprendizapem nas diversas
areas do conhecimento: Participar de reunides e eursos convocados pela
Secretaria Municipal de Educagdo e direcdo da instituicio de ensino;

- Manter intercimbic com outras instituicées dé ensino; Orpanizar

reunides com docentes, discentes e pais;

. Subsidiar com apoio técnico pedagogico o corpo docente da instituicao

de ensino;

Manter equipe pedagdgica da Secretaria Municipal de Educacéo
informada sobre projetos e mudancas internos;

Organizar e orientar equipe docente em relagac aos métodos de avaliagdo

da instituicdo de ensino:

q. zelar pelo cumprimento da legislacdo educacional;

Executar outras atividades inerentes a fungéo e Incumbir-se de outras
tarefas especificas que lhe forem atribuidas, de acordo com as normas
emanadas da Secretaria Municipal de Educacio,

Art. B°. Revogadas as disposicbes em contrario, esta lei entrard em vigor na
data de sua publicagio,

GABINETE DO LEGISLATIVO MUNICIPAL DE SANTANA DO ITARARE, EM 28
DE JUNHO DE 2023.

L
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